Na temelju ¢l. 61. Statuta Osnovne Skole Zvonka Cara Crikvenica i ¢l. 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi
(Narodne novine br. 120/16) Skolski odbor Osnovne $kole Zvonka Cara je dana 30. svibnja
2017.godine donio

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik)
ureduju uvjeti i nacin postupanja Osnovne $kole Zvonka Cara (u daljnjem tekstu: Narugitelj) u
provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe Zakona.

PLANIRANJE | PROVODENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
Ravnatelj pokrece postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju
Narucitelja.

Zahtjev za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, usluga ili radova mogu predloziti svi
radnici Narucitelja i Skolski odbor, osim ako propisom nije uredeno drugacije.

U roku osam dana od dana zaprimanja zahtjeva ravnatelj provjerava je li zahtjev u skladu s
financijskim planom i planom nabave.

Ako za zahtjev nisu osigurana sredstva, ravnatelj ga mozZe uvrstiti u prijedlog izmjena i
dopuna financijskog plana za tekucu proracunsku godinu ili prijedlog financijskog plana za
slijedecu proracunsku godinu.

Prijedlog za nabavu robe, usluga ili radova za slijede¢u proracunsku godinu se daje najkasnije
do kraja kolovoza tekuce proraunske godine.

Ako je zahtjev u skladu s financijskim planom i planom nabave postupa se sukladno
propisima i ovoj odluci.

Clanak 4.
Sva komunikacija s gospodarskim subjektima i ponuditeljima prvenstveno se obavlja
primjenom elektronicke poste ili drugih elektronickih sredstava komunikacije.



VRIJEDNOSNI PRAGOVI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.
Za nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave do 50.000,00 kn nabava se
provodi izdavanjem narudzbenice ili upucivanjem elektroni¢kog poziva za sklapanje ugovora
jednom ili vide gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

Clanak 6.
U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 50.000,00 do
120.000,00 kn za robe, usluge i/ili radove, nabava se provodi slanjem poziva za dostavu
ponuda na najmanije tri (3) adrese gospodarskih subjekata ili njihovih predstavnika, po
vlastitom izboru ili objavom poziva na internetskoj stranici Narucitelja.

Clanak 7.
U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 120.000,00 kn,
a manje od 200.000,00 kn za robe i usluge odnosno do 500.000,00 kn za radove, nabava se
provodi objavom poziva za dostavu ponuda na internetskoj stranici Narucditelja.

Istodobno sa objavom poziva na dostavu ponuda na svojoj internetskoj stranici Naruditelj
moZe poslati poziv na dostavu ponuda na adrese gospodarskih subjekata prema vlastitom
izboru, vodeci ratuna o specifiénosti predmeta nabave.

Clanak 8.
Iznimno od pravila propisanih ¢l. 6. i 7., ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzisSnog
natjecanja, poziv za dostavu ponude moze se uputitii samo jednom gospodarskom subjektu u
sljedecim slucajevima:
- Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti
- didakticka sredstva i materijali koja se koriste u odgojno-obrazovnom radu, a ne mogu se
unaprijed planirati
- kada zbog tehnickih ili umjetnic¢kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt
- za nabavu javnobiljeZnickih usluga, odvjetnickih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih
usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, hotelskih i restoranskih
usluga, konzultantskih usluga
- kada nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja
- usluge na koje se prema pozitivnim pravnim propisima ne primjenjuje Zakon
- za dodatne radove Cija ukupna vrijednost ne smije prijeci 30 % vrijednosti osnovnog
ugovora, koji nisu bili ukljuceni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postali nuzni za izvodenje radova opisanih u njima, pod uvjetom da
se ugovor sklapa sa gospodarskim subjektom koji izvréava osnovni ugovor (povecanje
vrijednosti osnovnog ugovora ni u kojem slu¢aju ne smije prijeCi iznose pragova utvrdenih
Zakonom).

TIJEK JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 9.
Ravnatelj ili osoba koju ovlasti provodi nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti
nabave do 50.000,00 kn.

Clanak 10.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 50.000,00 kuna



pripremaju i provode najmanje dvije ovlaitene osobe koje imenuje ravnatelj.

Poziv za dostavu ponuda treba sadravati najmanje:

- naziv Narucitelja

- opis predmeta nabave

- kriterij za odabir ponude

- Uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traze)
- rok za dostavu ponude

- nacCin dostavljanja ponude

- kontakt osobu, broj telefona i e-mail adresu,

- druge potrebne elemente.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave.

Sve dokumente koje Narucitel; zahtijeva ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici
putem elektronske poste.

O otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.
U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Clanak 11.
Ovlastene osobe $kole mogu nakon rangiranja ponude od najpovoljnijeg ponuditelja zatraziti
dostavu izvornika ili ovjerovljenih preslika jednog ili vise dokumenata koji su bili traZeni, a
koja izdaju nadlezZna tijela.

Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
zahtjevima i uvjetima Naruitelja.

Postupak e se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljana ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.

Postupak se moZe ponistiti ako je cijena ponude veca od osiguranih sredstava za nabavu.
Narucitelj ¢e izvrsiti odabir najpovoljnije ponude u pravilu najkasnije u roku od 15 (petnaest)
dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Odluku o odabiru ili ponistenju donosi ravnatelj, Upravno vijece ili osniva¢ sukladno Statutu.
Na odluku o odabiru ili ponistenju postupka nije dopustena zalba,

Clanak 12.
Pracenje provedbe ugovora ili narudsbenica obavlja ravnatelj ili osoba koju ovlasti.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 13.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i $kole.
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OBRAZLOZENIJE
PRAVILNIKA O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Obvezu donosenja Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave propisan je €l. 15. st. 2.
Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16) u kojem se navodi da pravila, uvjete i
postupke jednostavne nabave utvrduje narucitelj op¢im aktom, uzimajuéi u obzir nacela javne
nabave te mogucnost primjene elektronickih sredstava komunikacije.

Clanak 1.
Utvrduje se podrucje koje regulira Pravilnik.

Clanak 2.
Propisuje da se na jednostavnu nabavu i sukob interesa primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

Clanak 3.
Propisuje da postupak nabave zapocinje ravnatelj, a zahtjev za pokretanje postupka nabave
mogu pokrenuti svi radnici i Skolski odbor. Istim ¢lankom se navodi da se ravnatelj pri
odlucivanju o zahtjevu mora pridrzavati financijskog plana i plana nabave.

Clanak 4.

Predvida da se komunikacija s gospodarskim subjektima obavlja putem emaila ili drugih
elektronickih sredstava komunikacije.

Clanak 5. - 7.
Jednostavna nabava je podijeljena u 3 dijela:
- kod jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 50.000,00 kn ponuda se moZe traziti od
jednog ponuditelja
- kod jednostavne nabave procijenjene vrijednosti od 50.000,00 do 120.000,00 kn ponuda se
mora traZiti od najmanje tri ponuditelja, uz (neobaveznu) moguénost da se poziv objavi na web
stranici Skole
- kod jednostavne nabave procijenjene vrijednosti od 120.000,00 do 200.000,00 kn za robu i
usluge, odnosno od 120.000,00 do 500.000,00 kn za radove ponuda se mora traZiti od najmanje
tri ponuditelja, uz obvezu da se poziv objavi na web stranici $kole.

Clanak 8.
Propisuju se iznimke kada se ne mora traZiti najmanje tri ponude.

Clanak 9.
Propisuje da nabave procijenjene vrijednosti do 50.000,00 kn pokrece ravnatelj ili osoba koju
ovlasti.

Clanak 10.
Propisuje da nabave procijenjene vrijednosti vece od 50.000,00 kn provode najmanije dvije
ovladtene osobe imenovane od strane ravnatelja.
Istim ¢lankom se propisuje elemente koje mora imati poziv za dostavu ponuda, rokove,
otvaranje i ocjenu ponuda.

Clanak 11.
Propisuje se postupak dono3enja odluke o odabiru najpovoljnije ponude, odnosno odluke o
ponistenju postupka nabave.

Clanak 12.
Propisuje da pracenje provedbu ugovora ili narudzbenice sklopljenih u postupku jednostavne
nabave obavlja ravnatelj ili osoba koju ovlasti.

Clanak 13.
Propisuje stupanje na snagu ovog Pravilnika u roku 8 dana od dana objave na oglasnoj plo¢i
Skole. Sukladno Zakonu o javnoj nabavi Pravilnik se mora objaviti i na web stranici $kole.



