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POSLOVI | RADNI ZADACI

VRIJEME REALIZACIJE

Planiranje i programiranje skolskih odgojno-
obrazovnih programai njihova realizacija

e Analiza ostvarenja ranijih planova rujan

e Sudjelovanje u izradi Godidnjeg plana i programa rujan
rada Skole,

¢ lIzrada GodisSnjeg plana i programa rada pedagoga rujan
za $k. god. 2019./20.

e Rad na GIK rujan

e Pomoc u pripremi individualnih programa za
uvodenje pripravnika u samostalni rad

tijekom godine
prema potrebama

e Upis u€enika u prvi razred — utvrdivanje
psihofizitke sposobnosti

sije€an;j - lipanj

e Utvrdivanje kriterija za formiranje odjela prvog i
petog razreda

kolovoz, rujan

e Prihvacanje novoupisane djece iz drugih Zivotnih
sredina i njihovo rasporedivanje u odjele

rujan
tijekom godine

o Pracenje realizacije odgojno obrazovnog rada

tijekom godine

e Utvrdivanje odgojno-obrazovnih potreba ucenika,
Skole i okruzenja

tijekom godine

e Organiziranje i planiranje sjednica UV

tijekom godine

e Uvodenje u rad novih djelatnika

tijekom godine

Neposredno sudjelovanje u odgojno-obrazovnom
procesu

¢ savjetodavni rad s ucenicima koji imaju teSkoc¢a u
svladavanju nastavnog gradiva

tijekom godine

e savjetodavni rad s u€enicima koji imaju problema u
ponasanju

kontinuirano

e rad s dezurnim ucenicima — ponasanje u Skoli

kontinuirano

e provodenje radionica s ucenicima

tijekom godine

e pruZanje pomoci u€enicima s RjeSenjima

kontinuirano

¢ identifikacija i praéenje rada i uspjeha darovitih
ucenika

tijekom godine

e izvannastavna $ahovska grupa

tijekom godine

upis u€enika

tijekom godine

formiranje razrednih odjela

pocetak Skolske godine

rad u Povjerenstvu Skole

tijekom godine

preventivni programi

kontinuirano

SUP s &etvrtim razredom

tijekom godine

ekskurzija

po potrebi

Vije¢e ucenika

tijekom godine

Suradnja s roditeljima i drugim éimbenicima odgojno-
obrazovnog procesa putem:

¢ individualnih razgovora i grupnih razgovora

tijekom godine

¢ sudjelovanje na roditeljskim sastancima

tijekom godine po potrebi




ukljucivanja roditelja u razne oblike odgojno-
obrazovnog rada razrednih i plenarnih roditeljskih
sastanaka

kontinuirano

instruktivnih razgovora s uciteljima o potrebi
vaznosti suradnje s roditeljima

tijekom godine po potrebi

suradnja s uditeljima, ravnateljem i drugim stru¢nim
suradnicima

kontinuirano

roditeljski sastanak za u€enike 8. razreda

rujan, sviban;

roditeljski sastanak za u€enike 4. razreda
po potrebi za ostale razredne odjele

lipan;
tijekom godine

Suradnja s izvanskolskim institucijama

tijekom godine

Domom zdravlja

Uredom drZzavne uprave za prosvjetu, kulturu, $port
i tehniCku kulturu Rijeka i ispostava Crikvenica i
PGZ

Centrom za socijalnu skrb

Centrom za pomo¢ zajednici «lzvory

S drugim Skolama

sa stru¢nim timom Savjetovalista za mlade u
Crikvenici i Obiteljskim centrom Rijeka

Zavodom za zapo$ljavanje

s ostalim ¢imbenicima iz drustvenog okruzenja

s ¢imbenicima vezanim za EU projekte

s Gradom

suradnja sa sportskim udrugama u koje su
uklju€eni
uCenici nase Skole

Pedagosko-instruktivni rad

pracenje tijeka odgojno-obrazovnog procesa u
redovnoj nastavi i izvannastavnim aktivnostima
radi upoznavanja s postoje¢im stanjem i
problemima u pojedinim razrednim odjelima i
grupama

kontinuirano

provodenje mjera za prevladavanije istih

praéenje pedagoske dokumentacije ucitelja

pracenje ocjenjivanja ucenika

rad s pripravnicima

prezentacija analize uspjeha u€enika

lipanj

pracenje suradnje s roditeljima

kontinuirano

hospitacije na nastavi

kontinuirano

Struéno usavr$avanje

sudjelovnje u radu UCiteljskog i Razrednih vijeca

tijekom godine
kontinuirano

praéenje stru¢ne literature i periodike s ciliem
osobnog usavrSavanja

struéni aktivi i seminari u organizaciji AZOO

Tijekom godine,,




e edukacije za projekt , Skole za Afriku®

listopad

e edukacije za Trening zivotnih vjestina

Listopad, veljaca

e edukacije Skole za Zivot

Tijekom godine

8. | Unapredivanje odgojno-obrazovnog procesa
¢ analiza uspjeha ucenika , pracenje tijekom godine
ocjenjivanja u€enika razredne i predmetne nastave
(pracenje nastave, ankete, intervjui,statisti¢cka obrada
podataka, teoretski osvrt na uspjeh)
e vrjednovanje i samovrjednovanje rada sudionika
odgojno-obrazovne djelatnosti/procesa u Skoli tijekom godine
tijekom godine
e akcijsko istrazivanje
o identifikacija, opservacija nadarene djece tijekom godine
e osposobljavanje u€enika za samostalno u¢enje tijekom godine
9. | Kulturnai javna djelatnost
¢ sudjelovanje u realizaciji plana i programa kulturne
i javne djelatnosti Skole
prema GodiSnjem
planu i programu $kole
e pomoc u organizaciji boZi¢nih i novogodisnjih "
priredbi
e sudjelovanje u organizaciji Dana Skole
e sudjelovanje u pripremi za javne nastupe (kulturne,
Sportske, ekoloske)
e pomoc¢ u organizaciji natjecanja i smotri
e pracenje javnih predavanja vaznih za odgojno-
obrazovni rad u Skoli
kontinuirano
e organizacija Skole za Afriku
e organizacija Sahovskih turnira kontinuirano
e napisi u tisku kontinuirano
e objavljivanje novosti na Fb stranici Skole kontinuirano
10. | Rad u Struénom povjerenstvu Skole
¢ sudjelovanje u identificiranju u¢enika s teSko¢ama tijekom Skolske
godine
e sudjelovanje u identificiranju djece s poremecajima tijekom Skolske
u pona$anju godine

e suradnja s uciteljima, socijalnim pedagogom,
logopedom, psihologom i lije€nicom

e suradnja s roditeljima djece s teSko¢ama u razvoju

e sudjelovanje u radu Povjerenstva i priprema za
Povjerenstvo

o vodenje pedagoske dokumentacije o djeci s
teSkocama




12.

Struéni organi Skole

sudjelovanje u radu Razrednih vije¢a

kontinuirano

uCiteljskih vijeca

Skolskog odbora i Vijeé¢a roditelja- po potrebi

13.

Profesionalno informiranje i usmjeravanje

provodenje ankete o profesionalnim zeljama i
interesima ucenika

studeni

roditeljski za 8., informacije profesionalna

rujan

suradnja s razrednicima i predmetnim uciteljima
na temu profesionalnog informiranja

tijekom godine

informiranje uCenika i roditelja putem broSura, plakata i
drugih pisanih materijala

svibanij, lipanj

savjetodavni rad s u€enicima o mogucnostima daljeg
Skolovanja

organizacija predavanje za roditelje uCenika osmog
razreda o moguénostima upisa i zaposljavanja (u
suradnji s crikveniCkom srednjom Skolom)

lipanj

organiziranje multimedijalnih prezentacija srednjih Skola

Svibanj, lipanj

organiziranje posjete promociji obrtni¢kih zanimanja u
Rijeci

14.

Administrativni poslovi

vodenje osobne pedagoske dokumentacije

kontinuirano

izrada analiza uspjeha ucenika na kraju godine

izrada statistickih podataka na pocetku i na kraju
Skolske godine

rujan
lipan;

pisanje misljenja i ostalog po potrebi

Tijekom godine

ostalo

Tijekom godine

15.

Ostali poslovi

sudjelovanje u stvaranju uvjeta za svakodnevno
odvijanje odgojno-obrazovnog procesa

prema potrebi
tijekom godine

specifiCni poslovi vezani uz Programe prevencije

koordinacija tima ,Trening zZivotnih vjestina® i
,2Skole za Afriku“

aktivnosti oko DjecCjeg gradskog vije¢a

ostali poslovi u suradnji i dogovoru s ravnateljem

Tijekom godine,,

sudjelovanje u stvaranju uvjeta za svakodnevno
odvijanje odgojno - obrazovnog procesa

Tijekom godine
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