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RAD U KNJIZNICI

planirati kupovinu knjiga za lektiru

dopuniti zbirku video grade, audio grade; S obzirom da je ova zbirka
knjiznicne grade vrlo zanimljiva i profesorima i uc€enicima, prosirenjem
naslova omogucit ¢e se osuvremenjivanje nastavnih pomagala i grade.
dopuniti zbirku stru¢ne literature

nabava knjiga za nagrade ucenicima koji su postigli uspjeh na zupanijskim
i drzavnim natjecanjima i odlicnim u€enicima

osim ovih poslova, podrazumijevaju se redovni poslovi knjizniCara Kkoji
ukljuCuju struéno-knjiznic¢nu i informacijsko-referalnu djelatnost

otpis izgubljene, nevracene i unistene knjizne grade, unos fonda knjiznice
u novi programski sustav ZAKI

Rad na nabavljenim udzbenicima i ostalim nastavnim materijalima za
tekucu Skolsku godinu (prijem, prebrojavanje, razvrstavanje po razrednim
odjelima te pecatiranje istih zbog povrata na kraju Skolske godine

rad s korisnicima (posudba / vracanje knjiga) te izrada iskaznica za
ucenike prvih i petih (4. razred PS Selce) razreda

PROGRAM RADA S UCENICIMA

* & & o

uvodenje prvih razreda u knjiznicu i upoznavanje s knjiznicnom gradom te
podjela novih iskaznica
upoznavanje ucCenika s postoje¢im knjiznim fondom - pomoc¢ pri izboru
knjige i upucCivanje u Citanje knjizevnih djela, znanstvene literature i
znanstveno-popularnih ¢asopisa
upucivanje ucenika na novu literaturu, struéne ¢asopise, knjige, lektiru
upozoriti i upoznati ufenike na nacin sluzenja enciklopedijama,
priruCnicima, leksikonima, rjeCnicima i sl. i dodatnom literaturom za
stru¢ne predmete, te referentnom zbirkom
angaziranje ucCenika za upoznavanje u proucavanje hrvatskih i svjetskih
knjizevnika, stalno odrZavanje knjiznog fonda, lijepljenje ili rashod starih i
istroSenih knjiga
animiranje uCenika na odlaske na knjizevne veceri i susrete s piscima
planiranje satova u knjiznici (hrvatski jezik, strani jezici, i sl.)
upucivanje u€enika na sluzenje skupnim katalozima knjiznica na internetu.
obiljezavanje znacajnih nacionalnih i medunarodnih datuma tijekom
Skolske godine:
mjesec hrvatske knjige

mjesec Skolskih knjiznica

dani hrvatskoga jezika

svjetski dan knjige
upoznavanje uc€enika s knjizni€nim poslovanjem, te rad sa zainteresiranim
ucenicima, tzv. grupom knijizniCara koji pomazu knjizni¢arki i pritom uce
UDK-sustav



upucivanje u nacin i metode rada na istrazivatkim zadacima (uporaba
leksikona, enciklopedija, rjeCnika i dr.)

organizacija nastavnih sati u knjiznici (timski rad)

pomaganje uc¢enicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata
organiziranje i provedba kviza za poticanje ¢itanja ,Citamo mi, u obitelji
svi“ s u€enicima trecih razreda

ORGANIZACIJA RADA S NASTAVNICIMA, STRUCNIM SURADNICIMA |

RAVNATELJEM

¢ priprema teme o knjizevnicima te prezentacija knjizevnog djela
(profesori hrvatskog jezika)

¢ suradnja sa Skolama i knjiznicama na projektima koji se organiziraju
povodom obljetnica

¢ suradnja s nastavnicima svih nastavnih predmeta i odgojnih podrucja u
nabavi literature i ostalih medija za uCenike i nastavnike

¢ suradnja s ravnateljem i stru¢nim suradnicima pri nabavi stru¢ne

metodi¢ko-pedagoske literature.

KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

¢

organizacija, priprema i provedba kulturnih sadrzaja kao $to su knjizevne i
filmske tribine, natjecanja u znanju, knjizevni susreti, predstavljanje knjiga,
tematske izlozbe, filmske i videoprojekcije

suradnja s kulturnim ustanovama koje se bave organiziranim radom s
djecom i mladeZi u slobodno vrijeme

organizacija posjeta uCenika likovnim izlozbama, odlasci na prezentacije
knjiga sa zainteresiranim u€enicima

prezentacije knjiga u knjiznici (aktivno sudjelovanje, recitiranje, citiranje,
interpretativno Citanje ulomaka)

organizacija susreta s poznatim knjiZzevnicima, slikarima, glazbenicima
posjet Narodnoj knjiznici Crikvenica i ostalim kutlurnim ustanovama u
mjestu

STRUCNO USAVRSAVANJE KNJIZNICARA

praéenje stru¢ne knjizni¢ne i druge literature, stru¢nih recenzija i prikaza knjiga
sudjelovanje na stru¢nim sastancima Skolskih knjizni¢ara

sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za Skolske knijizniCare,

R

suradnja s mati¢nom sluzbom Gradske knjiznice Rijeka

suradnja s Narodnom knjiznicom i Citaonicom Crikvenica, uskladivanje i
izmjena popisa lektire

suradnja s knjizarima i nakladnicima.



RASPORED RADA PO MJESECIMA

KOLOVOZ

Slaganje cjelokupnog fonda knjiznice nakon potpune adaptacije prostora i revizija
fonda — izrada tablica po kategorijama otpisane grade

RUJAN

Slaganje cjelokupnog fonda knjiznice nakon potpune adaptacije prostora
zakljuCivanje Skolske godine i priprema nove (revizija baze korisnika, duznici) ;
revizija fonda — izrada tablica po kategorijama otpisane grade ;

unos cjelokupne knjizni¢ne grade u sustav ZAKI,

pregled ponuda knjizara i izdavaca, dogovor o lektiri, zavrSetak revizije fonda;
sredivanje nove kartoteke korisnika, izrada iskaznica, edukacija korisnika-ucenika
prvih razreda u knjiznici (uloga skolske knjiznice, nacini koriStenja grade i prostora,
oshove UDK sustava, pravilnik);

unos cjelokupne knjlznlcne grade u sustav ZAKI

Izrada okvirnog financijskog plana knjiznice, narudibe i nabava u Skolskoj knjiznici;
Akcije i nacini za kupnju knjiznog fonda u ovoj Skolskoj godini;

Narudzba struénih i pedagoskih ¢asopisa i ostale periodike za ovu Skolsku godinu

LISTOPAD

pregled | sredivanje periodike, obnova godisnjih pretplata, organizacija knjizevnog
susreta s knjizevnikom ili knjizevnicom

8. 10. Dan neovisnhosti RH, — Izlozba Domovina u poeziji.

15.10. - 15. 11. 2016. : Mjesec hrvatske knjige, posvecujemo poticanju Citanja
Unos knjizne grade u sustav ZAKI; odlazak na prvi ZSV PGZ-a

Izrada Biltena novih naslova u knjlanCI

STUDENI

obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige
sje¢anje na Vukovar (Citanje poezije, projekcija edukativnog filma, prigodni plakat);
Unos knjizne grade u sustav ZAKI

PROSINAC

stru€na i informacijska djelatnost, obnavljanje pretplate na djecje Casopise Prvi izbor,
Smib, Modra lasta i dr.;

Bozié¢no ozracje u Skoli — BozZi¢ni obi¢aji hrvatskog naroda — uklju€enje u sve
aktivnosti: izrada panoa, jaslica, nakita za bor; izlozba ucenickih radova,pomoc¢ pri
uredenju aule 8kole, humanitarne aktivnosti, sudjelovanje u organizaciji
tradicionalnog Djecjeg bozi¢nog sajma;

SIJECANJ

priprema drugog polugodista;

uobicajeni strucni | informacijski poslovi — unos grade u sustav ZAKI,
Dan sje¢anja na zrtve Holokausta



VELJACA

uobiCajena strucna i informacijska djelatnost

poucavanije Clanova grupe novim znanjima i vieSinama u informacijskoj i informatickoj
pismenosti.

Struc¢ni rad i informacijska djelatnost

Reklasifikacija grade po novim UDK oznakama — provjera

Ispis novih naljepnica i UDK oznaka za knjige - barkodovi

Statistika posudbe koristenja knjizniéne grade za ovaj mjesec

OZUJAK

uobiCajeni stru¢ni i informacijski poslovi, unos grade u ZAKI;

Priprema za sudjelovanja na 32.. Proljetnoj Skoli Skolskih knjizni€éara RH 2020.
Pracenje strucne literature, bibliografija, recenzija novih izdanja i periodike

uz Uskrsno vrijeme prigodna izlozba Simbolika kriza

TRAVANJ

strucni i informacijski poslovi

tema: Dan hrvatske knjige (22. 04.)

Svjetski dan knjige i autorskog prava (23. 04.)
Dopunjavanje Biltena prinova naslova u knijiZnici

SVIBANJ

stru¢ni i informacijski poslovi-unos grade u program ZAKI

Redovni rad s uenicima: posudba, pomo¢ u obradi svih tema, referata, samostalnih
radova i prezentacija za nastavu.

Pojac¢ani rad s u€enicima — pomo¢ u ucenju i postizanju boljeg uspjeha

LIPANJ

stru¢ni i informacijski poslovi vezani uz zavrSetak nastavne godine;

pisanje zavrénog lzvieséa Projekta “Citamo mi, u obitelji svi”, odabir najliepseg
ucenickog dojma i dr.

pisanje godiSnjeg izvjeSc¢a o radu knjiznice



